PESJA D.O.O.

ZA PRUZANJE KOMUNALNIH USLUGA

PESJA d.o.o0. OMISAL
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Tel: 051/ 841 458 ¢ E-mail: info@pesja.hr

raspisuje
NATJECA)J

za primanje radnika u radni odnos

VODITEL) KOMUNALNE SLUZBE (M/Z) - 1 izvrsitel;

Uvjeti:

- SSS,VSS ili VSS

- drustveni, prirodni ili tehnicki smjer

- 3 godine radnog iskustva na sliénim poslovima

- poloZen drzavni ispit

- vozacka dozvola B kategorije

- poznavanje rada na racunalu

- znanje jednog stranog jezika (engleski, njemacki, talijanski)
- komunikacijske i organizacijske sposobnosti

Opis poslova:

- upravljanje odjelom, organizacija i kontrola svih aspekata poslovanja,

- planiranje i izrada tjednog, mjesecnog i godiSnjeg plana rada odjela,

- odgovornost za realizaciju poslovnog plana odjela i zaduZenih projekata, izrada
izvjeSc¢a o provedbi plana Upravi Drustva,

- predlaganje plana zaposljavanja i rasporeda godisSnjih odmora, ocjenjivanje rada i

vodenje evidencije rada svih zaposlenika odjela,

- sudjelovanje u izradi plana nabave i postupcima nabave vezanim uz odjel, nabava

potrosnog materijala, alata i sl. za potrebe obavljanja osnovnih radnih zadataka,
- predlaganje i sudjelovanje u aktivnostima vezanim uz unapredenje kvalitete
internih procesa rada odjela,

- obavljanje svih poslova vezanih uz Upravu groblja, provedba upravnog postupka i

izdavanje rjeSenja o koristenju grobnih mjesta, vodenje upisnika predmeta
upravnog postupka, izdavanje racuna za izvrSene usluge, vodenje i aZuriranje
grobnog ocevidnika i registra umrlih osoba, izdavanje potvrda i suglasnosti za
izvodenje radova, vodenje evidencije grobnih mjesta i brige o oglasnoj plo¢i na
groblju i web stranici Drustva,

- obavljanje poslova vezanih uz isporuku usluge parkiranja na uredenim javnim

povrsinama, organizacija postavljanja opreme, uredenje parkirnih mjesta i oznaka

bitnog informativnog sadrzaja vezanog uz isporuke usluge te uspostava valjanih

informacijskih sustava obracuna i naplate isporucene usluge, praznjenje parkirnih

automata, organizacija servisiranja i odrzavanja opreme, izrada faktura i
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obavljanje popratnih administrativnih poslova te vodenje postupaka obrade
reklamacija potrosaca,

- praéenje propisa iz nadleznosti rada odjela, odgovornost za zakonitost rada i
postupanja zaposlenika te za materijalne i financijske resurse odjela,

- koordinacija rada odjela s drugim organizacijskim jedinicama Drustva, poslovnim
partnerima, te drugim pravnim i fizickim osobama,

- obavljanje i ostalih poslova koji odgovaraju stru¢noj spremi, znanjima i vjeStinama
temeljem naloga nadredenih. Obavlja i druge poslove po nalogu i uputama
Uprave.

Ugovor o radu sklapa se na neodredeno i puno (40 sati tjedno) radno vrijeme uz
probni rok 6 mjeseci.

Uz zamolbu potrebno je priloziti:

- Zivotopis

- presliku svjedodzbe ili diplome kojom se dokazuje ispunjavanje uvjeta stupnja
obrazovanja (stru¢ne spreme)

- presliku osobne iskaznice (obje strane)

- presliku vozacke dozvole

- dokaz o radnom stazu u slucaju da ima radno iskustvo (elektronicki zapis o
podacima evidentiranim u bazi podataka HZMO-a ne stariju od mjesec danaili
preslika radne knjizice, uklju€ujuci stranice s osobnim podacima i sve stranice na
kojima je upisan radni staz ili potvrda dosadasnjih poslodavaca o vrsti poslova i
trajanju radnog odnosa).

Prijave moraju biti dostavljene do 15. studenog 2022. godine u 15,00 sati, bez obzira
na nacin dostave.

Prijavljeni kandidati biti ¢e pozvani na razgovor.

Prijave sa potrebnom dokumentacijom dostavljaju se putem poste ili osobno na
adresu: PESJA d.o.o., Puséa 121, 51 513 OMISAL, s

naznakom «Za natje¢aj — VODITEL) KOMUNALNE SLUZBE», te na e-mail info@pesja.hr
(u naslovu maila obavezno upisati: ime i prezime —~VODITEL) KOMUNALNE SLUZBE).

Ukoliko osoba ostvaruje zakonsko pravo prednosti pri zaposljavanju duzna je na isto
se pozvati i uz ostalu potrebnu dokumentaciju dostaviti dokaze o ispunjavanju uvjeta
navedenih u zakonu. Dokazi za ostvarivanje prava prednosti prilikom zapoSljavanja
objavljeni su na mreznoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja Republike Hrvatske
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 .
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Nepotpune i nepravovremene, te prijave kandidata koji ne ispunjavaju uvjete za
navedeno radno mjesto nece biti uzete u razmatranje.

Drustvo zadrzava pravo ponistiti natjeca;.

U Omislju, 02.studenog 2022.g.

Uprava drustva

Goran lvandi¢, dipl.ing.
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